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  : طلب العروض موضوع : الفصل الأول

 

 شركة مهنية وأ لدى التعقيب مباشر اختيار محامفي  طلب العروضيتمثل موضوع               

ودون اشتراط  الديوان الوطني للصناعات التقليدية نيابةل  المحامين المرسمين بجدول  للمحاماة من بين

القانونية في حقه والدفاع عنه لدى المحاكم  الإجراءاتلقيام بجميع ذلك لو ي ميدان معينالتخصص ف

الأحكام التشريعية الجاري بها والتعديلية وفق ماتقتضيه  والإداريةوسائر الهيئات القضائية والتحكمية 

 . العمل المتعلقة بالإجراءات الإدارية والمدنية والعسكرية والتجارية والجبائية والجزائية والتحكيم

 .يبين عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفينو 

  :  شروط المشاركة : 8الفصل 

 :يمكن المشاركة في طلب العروض

 .للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى التعقيب في تاريخ صدور طلب العروض -

ين لدى التعقيب في تاريخ للشركات المهنية للمحاماة شرط أن تتضمن محامي مرسم بجدول المحام -

 .صدور طلب العروض

 

عن المباشرة  للإيقافولا تجوز مشاركة المحامين أو الشركات المهنية للمحاماة الذين تعرضوا 

العاجل ما لم يتم الغاؤه من قبل المحكمة المختصة خلال  بالنفاذو محلىّ بات أبمقتضى قرار تأديبي 

 .لقبول العروض  ىالأقصسنوات التي سبقت التاريخ  الثلاث

كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالتشريع 

والتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين 

داولة أو تلك التي يكون فيها المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو الم

المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديهااو اي مانع اخر 

 من مرسوم المحاماة 23على معنى الفصل 

ولا تقبل العروض الواردة من القضاة المتقاعدين والأساتذة الجامعيين المباشرين أو المتقاعدين على 

 .ترسيمهم بجدول المحاماة الرغم من

التثبّت من الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماة لا يدخل ضمن مشمولات غير أن 

، وإنما يندرج ضمن صلاحيات اللجّنة المختصّة (الفتح والفرز المحدثة للغرض لجنة)الهيكل العمومي 

لب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية أو رئيس الفرع بالهيئة العليا للط لمراقبة ومتابعة نيابة المحامين

المؤرّخ في  3167لسنة  417عدد  من الأمر 61الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا لأحكام الفصل 

المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى  3167جانفي  37

 .دارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةالمحاكم والهيئات القضائية والإ
 

 :  كيفية المشاركة : 3الفصل 

 :يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض 

 منفردا -

 .ضمن شركة مهنية للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل -

 

 : توزيع طلب العروض إلى حصص:  4الفصل   
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ودون اشتراط التخصص  بالتعقيبالمحامين المرسمين إلى  موجّهقسط وحيد  يتكوّن طلب العروض من

 يكون بها على الأقل محام مرسم لدى التعقيب أنالشركات المهنية للمحاماة على  أو   في ميدان معين

ويشمل هذا القسط القضايا بمختلف أنواعها التي لا يتجاوز مبلغ  .في تاريخ صدور طلب العروض
ما قدره مائة ألف دينار  الديوان الوطني للصناعات التقليديةد من قبل حجمها المالي التقديري المحدّ 

 .بدون اعتبار الأداء على القيمة المضافة لكامل مدّة التكليف
 

 

 : العروض لبسحب ملف ط  :5الفصل 

 

 https://avocat.org.tn)  موقع الهيئة الوطنية للمحامين  يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من
من مكتب الضبط المركزي للديوان الوطني للصناعات التقليدية  مكن سحب كراس الشروط مباشرةي و

 .بشارع الاستقلال الدندان منوبة، بدون مقابلمقره  الكائن 
 

 صلوحية العروض: 6الفصل 
 

من اليوم  ابتداء( يوما 11)يصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة ستيّن يوما 

 .لي للتاريخ الأقصى المحدد  لقبول العروضالموا

 

 

 :وملاحق ملف طلب العروض لإيضاحاتا:7الفصل 

من تاريخ نشر الإعلان أيام ( 07) سبعةيمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 عن طلب العروض

لاحظات ويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالم

يتجاوز  والإستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا

أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذلك عبر البريد الإلكتروني للمحامي أو ( 61)عشرة 

روط المشار إليها بالفقرة كرّاس الش بالإلكترونية لسح الاستمارةللشركة المهنية للمحاماة المبينّ في 

المتعلقّ بضبط  3167جانفي 37المؤرّخ في  3167لسنة  417من الأمر عدد 7الثانية من الفصل 

شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية 

 .والعسكرية والتعديلية والتحكيمية

تعميم ملف طلب العروض المشار إليه عن طريق البريد السريع لكافة كما يجوز عند الاقتضاء،

 .المترشحين

يمكن توجيه معطيات تكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزيد توضيح ملف و

 .انتهاء أجل تقديم العروضقبل ( 61)أيام  عشرة  أدناهطلب العروض في أجل 

 

 :الضمانات المالية :2الفصل 
 .فى المشاركون من تقديم الضمانات المالية التي تقتضيها التراتيب المتعلّقة بتنظيم الصفقات العموميةّيع

 

 :عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ:01الفصل 
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يتعين على كل مشارك في طلب العروض تقديم عقد تأمين عن المسؤولية المدنية والمهنية، سارية 

 .خر أجل لتقديم العروضالمفعول في تاريخ آ

الصفقة، تجديد شهادة التأمين سنويا إلى حين ( ة)كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب

د بها  .الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية مُتعَهَّ

ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوع بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيّة تعهّد بها 

 (.ة)شركة المحاماة المعني المحامي أو

ويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلقّ بآخر قضية يتعهد 

الديوان الوطني وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل (. ة)بها المحامي أو شركة المحاماة المعني
ذكور أعلاه وذلك بمقتضى رسالة معللّة ومضمونة الوصول قبل انقضاء الأجل المللصناعات التقليدية 

مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثابتا لهذا الإعلام، بأن المحامي أو شركة 

. عقد التأمين انقضاءالتعاقديةّ، يتم الاعتراض على ( ها)بالتزاماته(لم تف)لم يف ( ة)المحاماة المعني

الديوان الوطني للصناعات يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغرض يسلمّها وفي هذه الحالة، لا 

 التقليدية

 . يتم تقديم العروض على مرحلة واحدةطريقة تقديم العروض : 00الفصل 

ن العممرض الفنممي والوثممائق الإداريمّمة وجميممع مؤيممداتها المبينّممة بالفصممل  مممن هممذا الكممرّاس فممي ( 63)يضُمممَّ

لا يفتح طلمب عمروض عمدد : " و يدرجان في ظرف ثالث خارجي ويكتب عليه عبارة  ظرفين منفصلين

لإنابمة  المديوان الموطني للمحامماة  أو شمركة مهنيمة  ي لمدى التعقيمبمحام باختيارمتعلق  3162لسنة .... 

 .للصناعات التقليدية 

ت عمن طريمق البريمد توجّه الظمروف المحتويمة علمى العمروض الفنيمة والوثمائق الإداريمة وجميمع المؤيمدا

مضمممون الوصممول أو عممن طريممق البريممد السممريع أو تسمملمّ مباشممرة إلممى مكتممب الضممبط التممابع لمم  الممديوان 

الديوان الوطني للصنناعات التقليدينة شنارع اقسنتقلال  على العنوان التالي  اعات التقليديةالوطني للصن

علنى  8102 أكتنوبر 05 اقثننانوم وذلن  يني أ نل أهصنا  ين مقابل وصل إيداع،   الدندان منوبة 8100

علنى السناعة  8102أكتنوبر  05ن العروض يي  لسة علنية يوم اقثنا وتفتح .العاشرة صباحاالساعة 

 .الحادية عشر صباحا بقاعة اق تماعات

تسجّل الظروف عند تسلمّها في مكتب الضبط المعينّ للغرض ثممّ وفمي مرحلمة ثانيمة تسمجّل فمي السمجلّ و

 .ت العمومية حسب ترتيب وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحهاالخاص بالصفقا

 :يقصى آلياّ

مكتمب الضمبط المركمزي خمتم لهذا الغرض يعتمد لتحديمد تماريخ الوصمول  كلّ عرض ورد بعد الآجال* 

 .للديوان الوطني للصناعات التقليدية

  كلّ عرض لم يكن مغلقا* 

رفعهما علمى بنمود كمرّاس الشمروط ولمم يمتمّ دخلهما المشمارك كلّ عرض تضممّن تغييمرات أو تحفظّمات أ* 

 .الديوان الوطني للصناعات التقليديةخلال الأجل الإضافي الممنوح له من قبل 

 . كلّ عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق مزوّرة* 

 .ويضولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتع

يجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس 

 .ويقصى كل عرض لا تتوفر فيه الشروط المطلوبة. الشروط

 : الوثائق المكوّنة للعرض:  08الفصل

 مببا يجببب أن يحتببوي الظببرف المتضببمّن للعببرض ووثببائق التعهّببد والمؤيّببدات المصبباحبة لهببا علببى
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 :يلي
 

 وا بات المشارك العمليات المطلوبة بيان الوثيقة

 الوثائق اقدارية

علممى كمملّ  وإمضمماء المشمماركخممتم ---  كراس الشروط

صفحة وإمضاؤه فمي آخمر الوثيقمة 

 .مع بيان التاريخ

 وثيقة التعهّد

 

طبقا للأنموذج المدرج 

 (6)بالملحق عدد

وختممه فمي آخمر  إمضاء المشمارك

 .لتاريخ الوثيقة مع بيان ا

طبقا للأنموذج المدرج  بطاقة إرشادات عامّة حول المشارك

 (3)بالملحق عدد

إمضاء المشمارك وختممه فمي آخمر 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ 

نسخة مطابقة للأصل من  بطاقة تعريف جبائية

 .بطاقة التعريف الجبائية

 ---

بصمممممندوق الحيطمممممة والتقاعمممممد  شمممممهادة انخمممممراط

 .اريخ تقديم العرضصالحة في ت للمحامين

 

لم يمض  الشهادة أصل

على تاريخ تسليمها أكثر 

 من شهر

ممضاة من قبل الشخص المفوّض 

 .له وختمها مع بيان التاريخ

 المحامين بجدول شهادة مهنية في ترسيم

 أو

قمممرار ترسممميم الشمممركة المهنيمممة للمحامممماة بجمممدول 

 .المحامين

أصل الشهادة المهنية أو 

قرار ترسيم الشركة 

لم يمض  مهنية للمحاماةال

على تسليمها أكثر من 

 شهر

الكاتمب  والعميمد أ ممضاة ممن قبمل

العممممام للهيئمممم ة أو رئمممميس الفممممرع 

الجهمموي دون سممواهم وختمممه مممع 

 .بيان التاريخ

شمممهادة الانخمممراط بالصمممندوق الممموطني للضممممان 

أو (بالنسممبة للمعمماونين والأعمموان) الاجتممماعي    

لاسمممتعانة تقمممديم تصمممريح علمممى الشمممرف بعمممدم ا

 .بمعاونين أو أعوان

نسخة مطابقة للأصل من 

 .الشهادة

إمضمممماء الممممرئيس المممممدير العممممام 

للصممممممندوق المممممموطني للضمممممممان 

الاجتممممممماعي أو مممممممن الشممممممخص 

المفمممموّض لممممه وختمممممه مممممع بيممممان 

 .التاريخ

نسخة مطابقة للأصل من  عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيةّ

 العقد

ام إمضمممماء الممممرئيس المممممدير العمممم

لشمممركة التمممامين أو ممممن الشمممخص 

المفمممموّض لممممه وختمممممه مممممع بيممممان 

 .التاريخ

تصممريح علممى الشممرف يلتممزم بموجبممه المشممارك 

بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعمود 

أو عطايممما أو همممدايا قصمممد التمممأثير فمممي مختلمممف 

 .إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة

طبقا للأنموذج المدرج 

 (2)دبالملحق عد

إمضاء المشمارك وختممه فمي آخمر 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ
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تصريح على الشرف يقدمّه المشارك بأنهّ لم يكن 

الوطني للصناعات  نالديواعونا عموميا لدى 

عن انقطاعه عن العمل به  ، أو مضتالتقليدية

 .مدةّ خمس سنوات على الأقلّ 

وفي خلاف ذلك، يجب تقديم الترخيص أو نسخة 

للأصل منه أو نسخة من مكتوب الإعلام  مطابقة

طبقا للتراتيب الجاري بها العمل ( حسب الحالة)

من الأمر عدد  5وخاصّة منها أحكام الفصل 

سبتمبر  32المؤرّخ في  6992لسنة  6245

المتعلق بضبط الشروط والإجراءات  6992

المتعلقّة بإسناد الموظفين العموميين ترخيصا 

ل له علاقة مباشرة لممارسة نشاط خاص بمقاب

 .بمهامهم

طبقا للأنموذج المدرج 

 (7)بالملحق عدد

 

 

إمضاء المشمارك وختممه فمي آخمر 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

 

 

 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 2بالفصل الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها 

 من كرّاس الشروط

طبقا للأنموذج المدرج 

 (5)بالملحق عدد    

ضاء المشارك وختممه ممع بيمان إم

 .التاريخ

 :الجوانب الفنية والوثائق التي يتمّ اعتمادها يي يرز العروض

ة البيانات والمراجع تصريح على الشرف بصحّ 

نة بالعرض أو/العامّة و  .الخصوصيةّ المضمَّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (1)بالملحق عدد    

إمضاء المشارك وختممه ممع بيمان 

 .التاريخ

 :ئمة إسمية فيقا

 (منفرد)المحامي  

 .أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة

طبقا للأنموذج المدرج 

 (4)بالملحق عدد  

إمضاء المشمارك وختممه فمي آخمر 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

طبقا للأنموذج المدرج  .تدخل لانجاز المهمة التزام لكل محام

 (2)بالملحق عدد    

آخمر إمضاء المشمارك وختممه فمي 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

 

للتجربة العامة للمحامي قائمة المراجع المبينّة 

للشركة المهنيةّ  أو للمحامين المنتمين المباشر

 .خلال الخمس سنوات الأخيرة للمحاماة

طبقا للأنموذج المدرج 

 (9)بالملحق عدد  

في آخر  إمضاء المشارك وختمه

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

الدورات التكوينية المتخصصة التي  قائمة في

المنتمين  المحامي المباشر أو المحامين تابعها

للشركة المهنيةّ للمحاماة في إطار دورات 

التي تنظمها  التكوين المستمرلاستكمال الخبرة

الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد 

الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل 

 .مينالدولية للمحا

طبقا للأنموذج المدرج 

 ( 61)بالملحق عدد  

إمضاء المشمارك وختممه فمي آخمر 

يقمممدمّ . الوثيقمممة ممممع بيمممان التممماريخ

المحممامي المترشممح نسممخة مطابقممة 

فممي  للأصممل مممن شممهادة المشمماركة

 .الدورة المعنية

 

 السيرة الذاتيةّ للمحامي المباشر أو المحامين

 .المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة

بقا للأنموذج المدرج ط

 ( 66)بالملحق عدد 

إمضممماء صممماحب السممميرة الذاتيمّممة 

فمممي )وإمضممماء صممماحب العمممرض 

مع ( حالة الشركة المهنية للمحاماة



 8 

 

وبقية الملاحق المنصوص عليها صلب الجوانب الفنية  6يمثلّ عدم تقديم الملحق رقم :ملاحظة

ويجوز للديوان الوطني للصناعات العرض  ءموجبا لإقصاتقييم العرض سببا والتي تندرج ضمن 

 14، في أجل لا يتجاوز احترام مبدأ المساواة بين المشاركين أن يطلب عند الاقتضاء بشرطالتقليدية 

كتابيا استكمال بيانات ومستندات وتوضيحات تتعلق بالعروض  أيام من تاريخ جلسة فنح العروض،

 .لا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواهاالفنية شريطةأ

 
 

 :يتح الظروف: 80الفصل      

عروض يتم تعيينها بمقرر من لجنة خاصة بفتح وتقييم ال  للديوان الوطني للصناعات التقليدية تحدث لدى

 .المدير العام 

عروض المحتوية على الوثائق الإدارية والتجتمع اللجنة المذكورة لفتح الظروف الخارجية والظروف 

 .الفنيةّ

وتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان . علنية تكون جلسة فتح العروض

 .الدعوة إلى المنافسة

  لا يسمممح للحاضمممرين المشممماركين بالتممدخّل فمممي سمممير أعمممال اللجنمممة لأيّ سمممبب ممممن

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخمال. الأسباب أيّ إضمافات  كما لا يخوَّ

 . عليها

 لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض. 

  لا يمكمن لأيّ عممارض أن يممدخل علمى عرضممه أيممة تغييمرات وإلا أعتبممر هممذا العممرض

 .لاغيا

يتمّ الشروع في عمليةّ الفتح طبقا للتسلسل الترتيبي لتاريخ المورود وذلمك بفمتح الظمرف الخمارجي  -

 .عرض والتثبتّ من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبةلل

فتح الظرف المحتموي علمى العمرض الفنمّي والاقتصمار علمى التصمريح بوجمود الوثمائق المطلوبمة  -

 .دون تعدادها

يمكممن، عنممد الاقتضمماء، للجنممة  التممي تممدخل فممي تقيمميم العممرض الفنمّمي للمشممارك الوثممائق وباسممتثناء

أن تمدعو كتابيمّا المشماركين المذين لمم يقمدمّوا كملّ الوثمائق المطلوبمة إلمى  الخاصّة بفمتح الظمروف وفرزهما

 .بيان التاريخ

في القضايا موضوع الإنابات  جدول التعهدات

الجارية والتي لا تزال منشورة لدى المحاكم 

ارية وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإد

 . والتعديليةّ

طبقا للأنموذج المدرج 

 (63)بالملحق عدد 

إمضاء المشمارك وختممه فمي آخمر 

 .الوثيقة مع بيان التاريخ

مشروع عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر 

أو الشركة المهنيةّ  أو مجمع المحامين المباشرين

ذكر الهيكل العمومي )للمحاماة من جهة، و

 .من جهة ثانية.....( .................

طبقا للأنموذج المدرج 

 (62)بالملحق عدد 

محممام )إمضمماء صمماحب العممرض 

منفممممرد أو وكيممممل شممممركة مهنيممممة 

وختمه فمي آخمر الوثيقمة ( للمحاماة

 .مع بيان التاريخ
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أيمّام عممل ممن تماريخ جلسمة فمتح الظمروف وذلمك عمن طريمق البريمد  14إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجماوز

حتمممى لا تقصمممى  المممديوان الممموطني للصمممناعات التقليديمممة السمممريع أو بإيمممداعها مباشمممرة بمكتمممب ضمممبط 

 .عروضهم

 :ضبط آ ال وصيغ الر وع يي تقديم الترشحات من هبل المشاركين يي الصفقة: 30الفصل  

 

يمكن للمحامي المذي قمدمّ ترشّمحه فمي طلمب عمروض أن يسمحبه بطلمب كتمابيّ، مقابمل وصمل تسمليم، يقمدمّ 

أو عممن طريممق البريممد مممع الإعمملام بممالبلوغ فممي أجممل  الممديوان المموطني للصممناعات التقليديممة مباشممرة إلممى 

الممديوان  يوممما مممن تمماريخ آخممر أجممل لقبممول العممروض المعلممن عليممه مممن قبممل ( 65)سممة عشممرة أقصمماه خم

 .وذلك دون الحاجة إلى تبرير هذا الانسحابالوطني للصناعات التقليدية 

 .الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين

إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنة  بعد انقضاء الأجل المذكورغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض 

 .بهدف الموافقة عليه 3167لسنة  417من الأمر ( 4)المختصّة على معنى الفصل السابع 

وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة دون إجازة من اللجنة وبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من 

تحتسب، حسب الحالة، من ( 02)الهياكل العمومية لمدةّ سنتين  كلّ  تنظمها المشاركة في الصفقات التي

عدم الردّ تاريخ تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من 

 .أيام عمل( 61)من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض :40الفصل

ممن همذا الكمرّاس، تتمولىّ همذه اللجنمة كمذلك تقيميم  63بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّمة المشمار إليهما بالفصمل 

 .من هذا الكراس 67الفصلبالعروض المقبولة وترتيبها وفقا لإحدى المنهجياّت المدرجة 

 :منهجيةّ تقييم العروض:  0.04

ختيار المحامي أو الشركة المهنيةّ للمحامين بالاعتماد، حصمريا، علمى المقماييس يتمّ تقييم العروض وترتيبها لا

 :التالي  ة

 

 العدد الأهصى المسند معايير الفرز العدد

 نقطة 50 المراجع  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين 6

 نقطة 31 المؤهلات العلميةّ للمحامي 3

للمحامي أو شركة المحاماة من قبل الهياكل العموميةّ حجم المهام الموكولة  2

 وعددها

 نقطة 30

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 

 :وتقصى وجوبا 

 .الفني العروض التي لم تتضمّن إحدى الوثائق المعتمدة للتقييم -

لإمهال العروض التي تنقصها الوثائق الإدارية المطلوبة للمشاركة في الصفقة بعد انقضاء فترة ا -

 .من هذا الكراس 66والمحددّة في الفصل 

 .كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة -

 .العروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة -
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ترشّحاتهم لا يتمّ  وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيةّ، فإنّ استبعادهم ورفض

جانفي   37مؤرّخ في  3167لسنة  417إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعة المحدثة بمقتضى الأمر عدد 

يتعلق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة  الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات  3167

بعد التثبتّ بدقةّ في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق القضائية والادارية والعسكرية والتعديلية والتحكيمية ، 

مع من له النظر في الهيئة الوطنية للمحامين  أو كذلك مع رئيس الفرع الجهوي  المختصّ عند 

 .3167جانفي   37مؤرّخ في  3167لسنة  417من الأمر عدد  65الاقتضاء، تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 

 :إسناد الأعداد:  8.04

 

العامنننة للمحنننامي أو لأعضننناا الشنننركة المهنينّننة للمحنننامين  نننلال الخمسنننة سننننوات  المرا نننع   -أ

 (:نقطة 51)الأ يرة

 :كيفية إسناد الأعداد. 0.أ

تسند أعداد المراجع بحسب عدد الإنابات التي أسداها المحامي أو أعضاء شركة المحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة 

 .إلى تاريخ تقديم العروض 3162أي من الفترة الممتدةّ بين غرة جانفي 

وبهدف احتساب العدد المسند بعنوان المراجع المصرّح بها، يتم اعتماد نسخ من عينّة من نصوص الأحكام بعد 

معالجتها من قبل المترشّح بغاية حجب أسماء الأطراف وتقديمها بشكل يحول دون إمكانيةّ التعرف على الأشخاص 

 .المذكورين بهذه الأحكام والمراجع

 

عدد 

الإنابات 

لدى 

 المحاكم

و  41ما بين 

إنابة  51

 لال الخمسة 

سنوات 

السابقة 

لتاريخ طلب 

 العروض

 50ما بين 

إنابة  61و

 لال الخمسة 

سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 60ما بين 

إنابة  71و

 لال الخمسة 

سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 70ما بين 

إنابة  21و

 لال الخمسة 

ات سنو

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

 20أكثر من 

إنابة  لال 

الخمسة 

سنوات 

السابقة لتاريخ 

 طلب العروض

العنننننننندد 

المسننننند 

بعنننننوان 

المرا ع 

 العامة

61 31 21 71 51 

 :صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات. أ

، (1الملحق عدد )صيةّ والعامّة تبعا لإمضاء المترشّح للتصريح على الشرف بصحّة البيانات المتعلقّة بالتجربة الخصو

 .لا يدعى، في مرحلة أولى، المترشّح المعني إلى تأييد عرضه بالمؤيدّات المصرّح بها

وبصفة عامة يتولى المحامي . تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف حسبما يراه المترشح المشارك في طلب العروض

 .العمل موضوع الإنابة أو شركة المحاماة تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز

 .ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا

ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينها حسب السنوات وحسب طبيعتها بطريقة تحفظ حماية المعطيات الشخصيةّ 

فيهمما الضّمممانات الفنيمّمة  والسّممر المهنممي فممي أقممراص ممغنطممة أو ليزريمّمة أو كممذلك فممي وسممائل حفممظ إلكترونيمّمة تراعممى

للمديوان الموطني  لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم ممع التجّهيمزات المسمتعملة فمي المجمال وذلمك لتقمديمها عنمد الطلمب 

 .طبق المواصفات الفنيةّ المبينّة للغرض في كراس الشروط للصناعات التقليدية 

 :ض من الناحية الفنيةّ تتمّ على النحّو التاّليويجب الإشارة للمترشّحين أنّ عمليةّ التقييم وترتيب العرو
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 وترتيمب العمروض علمى أسماس المعطيمات المبينّمة فمي التصّماريح  تتولىّ لجنة الفتح والفرز تقيميم

وبقيممة الملاحممق المنصمموص عليهمما  علممى الشّممرف والسّمميرة الذاّتيمّمة الممضمماة مممن قبممل المترشّممحين

 .المعلنة بكرّاس الشروطوطبقا للمعايير والمقاييس  بملف طلب العروض

 بعد الانتهاء من هذه الأعمال بتوجيه الملفات إلى اللجّنة  الديوان الوطني للصناعات التقليدية يقوم

المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العممومي لإجمراء المراقبمة اللازّممة عليهما طبقما 

وإذا مما . 3167ممارس  62ممؤرخ فمي ال 3167لسمنة  6129ممن الأممر عمدد  61لأحكام الفصل 

اقتضت أعمال اللجّنة المذكورة طلب المؤيدّات المضمنة بالتصاريح أو مؤيدات إضافية حول مما 

ه إلممى المحممامين تممم التصممريح بممه بخصمموص المممؤهلات العلميممة والمهنيممة، فممإنّ هممذا الطلممب يوجّمم

 .الديوان الوطني للصناعات التقليدية المعنيين من قبل

 

 (:نقطة 81)ؤهّلات العلميةّ للمحاميالم  -ب 

يهدف هذا المقياس إلمى تحديمد العمدد الأمثمل ممن المتمدخلين للقيمام بالإنابمة وبالاسمتناد إلمى الخبمرة المتميمّزة فمي الميمدان 

ممن ناحيمة وإلمى الممؤهلات العلميمة للمترشمح ممن ناحيمة أخمرى،  الديوان الوطني للصناعات التقليديةالمطلوب من قبل 

 : ب التصنيف التاليوذلك حس

 .المحامون المباشرون لدى التعقيب -

 .المحامون المباشرون لدى الاستئناف -

 .أعضاء شركة المحاماة -

 

إضافة إلى الشهادات العلميةّ التي تحصّل عليها المحامي تسند الأعداد بحسمب وعمدد المدورات التكوينيمّة التمي تلقاّهما أو 

 :شارك فيها على النحو التالي

نقماط لكملّ محمام شمارك فعليما أو تمابع بنجماح دورة تكوينيمة متخصّصمة فمي إطمار دورات  15آلية تسند بصفة  -

للمحمامين  الأعلمىتنظمها الهيئة الوطنيمة بالتنسميق ممع المعهمد  المهنية التيلإستكمال الخبرة  التكوين المستمرّ 

 (.61)ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 

ركة ناجحة في دورة تكوينيةّ قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكمل الدوليمّة لكلّ مشا( 16)تسند نقطة واحدة  -

(61)للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة 
1

. 

 

لإثبات المشاركة فمي همذه المدورات، يقمدمّ المحمامي المترشمح نسمخة مطابقمة للأصمل ممن شمهادة المشماركة فمي 

 .الدورة المعنية

 (نقطة 31)حامي أو شركة المحاماة من هبل الهياكل العموميةّ وعددها حجم المهام الموكولة للم - ج

 

 

 

 

 

                                                 
1

عندما يتعلقّ الأمر بتكليف محامي بقضايا في الخارج من قبل الهياكل العموميّة، يؤخذ، بالإضافة إلى ذلك، بعين الاعتبار ضمن هذا 

للمحامين مدى إلمام المحامي المترشّح بلغة المحكمة الدوليّة  قام بها محامي في إطار أنشطة الهياكل المعيار الفرعي دورات تكوينيّة

ويمكن، كذلك، الأخذ بعين الاعتبار إضافة . المنشورة أمامها القضيّة أو اللغة المتفقّ عليها في العقد أو عند الاقتضاء اللغة الإنجليزية

 .يّة لمكاتب محاماة من عدمهإلى هذه المقاييس، انضواء المحامي أو شركة المحاماة في شبكة مهنيّة دول

 

لبببذلق بقبببدر مبببا يكبببون المحبببامي . ف هبببذا المعيبببار إلبببى إعطببباء أكثبببر فبببرص للمترشّبببحين المتفبببرّ ينيهبببد
المترشح متفرّ ا للمهمّة بقدر ما يرتفع العدد المسند إليه بهذا العنوان والعكس بالعكس وذلبق علبى النحبو 

 :التالي
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فممي تمماريخ تقممديم الترشّممح  الابتممدائيطممور اليممتمّ حممذف نصممف نقطممة عممن كمملّ قضمميةّ جاريممة لفائممدة هيكممل عمممومي فممي  -

 .نقاط 61للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

فمي تماريخ تقمديم الترشّمح  الاسمتئنافيطمور الفائمدة هيكمل عممومي فمي يتمّ حذف نصمف نقطمة عمن كملّ قضميةّ جاريمة ل -

 .نقاط 61للمشاركة في طلب العروض على ألا يتجاوز 

محكمة التعقيب  يتمّ حذف نصف نقطة عن كلّ قضيةّ جارية لفائدة هيكل عمومي أو ذات معنويةّ أو ماديةّ خاصة لدى -

 .نقاط 61ض على ألا يتجاوز في تاريخ تقديم الترشّح للمشاركة في طلب العرو

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 50الفصل

 

الفتح والتقييم المحدثة لدى الديوان الوطني للصناعات التقليدية تقريرا مفصّلا حول معايير  تعدّ لجنة 

اختيار المترشّحين ونتائج أعمال التقييم على ضوء ذلك توضّح فيه كيفيّة ترتيب المترشّحين وأسباب 

 .قصاء بعض العروض إن حصل ذلكإ

وجوبا هذا التقرير إلى اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة الديوان الوطني للصناعات التقليدية  ويوجّه

والمؤرّخ  3167لسنة  417من الأمر عدد  4المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

من الأمر السالف الذكر وإعادة  2طبقا لمقتضيات الفصل  لإجراء مراقبتها عليها3167جانفي  37في 

 .النظر فيها، عند الاقتضاء

 الديوان الوطني للصناعات التقليديةوبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه اللجنة المذكورة قرارها إلى 

 .لتنفيذه

 :إمضااالعقد والشّروع يي المهمّة: 60الفصل 

  

فمي  الديوان الوطني للصمناعات التقليديمة لمحاماة التي تمّ اختيارها من قبل يتمّ إعلام المحامي أو شركة ا

طبمق النمموذج المصماحب  ويجب عليه إمضاء العقد المحرر باللغمة العربيمة. العنوان المبينّ بوثيقة التعهّد

ويمكنن إضناية بننود ينرى الطنريين أهميتّهنا وضنرورة توضنيحها وذلن  حسنب مقتضنيات وواهنع . لهذا

 . ديوان الوطني للصناعات التقليديةالنشاط 

ليتولى اتخاذ كل  وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتم إعلام المحامي أو شركة المحاماة

 .كالإذن بذلالمهمّة بمجرد تسلم  انطلاقالإجراءات الضرورية لضمان 

يحرم من ا للإنابة إلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائي

عدم الردّ تاريخ تحتسب من ( 02)الهياكل العمومية لمدةّ سنتين  المشاركة في الصفقات التي تنظمها كلّ 

 .أيام عمل( 61)من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 
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لملاحقا  
 

 وثيقة التعهّد:  6ملحق عدد 

 بطاقة إرشادات عامة حول المشارك: 3عدد  ملحق

تصريح على الشرف بعدم التأثير في مختلف إجراءات التعيين : 2ملحق عدد 

 ومراحل إنجاز المهمّة 

( الهيكل العمومي)تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى : 7ملحق عدد 

 صاحب طلب العروض

إحدى الحالات الإقصائيةّ تصريح على الشرف بعدم الوجود في : 5ملحق عدد 

 من كرّاس الشروط 7المنصوص عليها بالفصل 

او / تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و: 1ملحق عدد 

 الخصوصيةّ المذكورة في العرض

في )أو المحامين المباشرين ( المنفرد)قائمة إسمي ة في المحامي : 4ملحق عدد 

 ركة المهنيةّ للمحاماة أو أعضاء الش( صورة تجمّع

في صورة )أو المحامين المباشرين ( المنفرد)التزامالمحامي : 2ملحق عدد 

 ( تجمّع

أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر 

 الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية

أو  المباشر ينّة للتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المب: 9ملحق عدد 

 للشركة المهنيةّ للمحاماة خلال الخمس سنوات الأخيرة للمحامين المنتمين

قائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها المحامي : 61ملحق عدد 

المنتمين للشركة المهنيةّ للمحاماة في إطار دورات التكوين  المباشر  أو المحامين

مر التي تنظمها الهيئة الوطنية للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى المست

 .للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولية للمحامين

 سي   رة ذاتي   ة: 66ملحق عدد 

في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي لا  جدول التعهدات: 63ملحق عدد 

تزال منشورة لدى المحاكم وسائر الهيئات القضائية والتحكيميةّ والإدارية 

 والتعديليةّ

عقد النيابة المبرم بين المحامي المباشر أو مجمع المحامين : 62ملحق عدد 

 .المباشرين أو الشركة المهنيةّ للمحاماة ، والهيكل عم  ومي
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 0 لحق عددم

 
 تعهّدالوثيقة 

 ...........................(......................................الاسم واللقب والخطة) إني الممضي أسفله -

 ....................................................................:................المتصرف باسم ولحساب -

 ..................................... ...................... :تحت عدد لحيطة و التقاعد ا صندوق ب منخرطال -
 ..........................(........................................بالكامل نذكر العنوا)المعيّن محل مخابرته بب -
 .....................................................: ...............................................بصفتي  -

بإنابة المحامي طلب العروض المتعلّق ملف المكوّنة لالآتي ذكرها و  الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و 
 : للديوان الوطني للصناعات التقليدية

 .ملف طلب العروض(1)
 .موثيقة الالتزامثّل تي توثيقة التعهد ال(3) 

 .يابةعقد الن(2) 

 .لخدمات المزمع انجازها اطبيعة وشروط يمسؤوليت دّرت علىوبعد أن ق 
 :وألتزم بما يلي أتعهّد

 .قبول المهمّة موضوع طلب العروض المسندة لي دون تحفّظ( 6 

 طبق ةالمحدّد الأجرةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط الانجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة ( 3
 .التراتيب القانونيّة في الميدان

 الإعلام به  تاريخ من( أيام 61) موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 2
 .الإدارية الخاصة نص عليه كراس الشروطتوفقا لما 

 .جزءا من العقدن التي تكوّ بكراس الشروط الإدارية الخاصة مدرجة البنود تطبيق جميع ال( 7
 .لآخر أجل محدد لقبول العروض ابتداء من اليوم الموالي (يوما 11) دمدة الإبقاء على شروط هذا التعه( 5
صورة في و . قانونية تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح (مثلها ليستالتي أشركة ال أو أنّ )لست أنني شهد أ( 1

 .تحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلقالعقد بصفة آلية وأفسخ  فإنه يتم ،ذلق خلافثبوت 
 البنقفتوح بحساب المالتحويلها إلى و بموجب عقد الصفقة  المستوجبةالمبالغ  الديوان الوطني للصناعات التقليديةيدفع 

 (ةأو البريدي الهوية البنكيةذكر : .......................... )تحت عدد: ............................ أو البريد
 

 ......................في.................. حرر بب 
 (مشارقالوختم إمضاء )                                                 

 

  "(صالح للمشاركة في طلب العروض" بخط اليد عبارة مشارق ال يكتب)
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 2 ملحق عدد
 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

ركة المحباماة إسم شواللقب أو  الاسم
..............................................................................:..... 

تاريخ الترسيم في 
 ....:............................................................................................المحاماة

 عنوان المقرّ 
....................: .........................................................................................

... 
 ................................: ........وفقا للإجراءات القانونيةّموقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب عنوان

...........................................................:..............................................لهاتفا
............. 

الإلكتروني للمحامي  أو شركة المحاماة  العنوان

:....................................................................... 
المعرّف رقم 

 ..........................................................:.............................................الجبائي
 (..................................................خطةالاسم واللقب وال)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال
 

 ......................في.................. ر بب حرّ 
 

 (وختم المشارقإمضاء)                                                 
 
 

 . تقديم الوثيقة الخاصّة بهعضو  جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنيّ الممضي أسفله 

 ......................................................................... .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .........................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو 

 .الصفقة لفائدتي هدايا قصد التأثير في مختلف إجراءاتإسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر ب  

 (إمضاء وختم المشارك)
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 4ملحق عدد 
 

 
 (الهيكل العمومي)تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 صاحب طلب العروض
 
 

 ................................................................................................................( الإسم واللقّب)إنيّ الممضي أسفله 

 ........................................................................ .................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 ..................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 الديوان الوطني للصناعات التق ليديةطارات أو إ أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان
 .أو مضت عن إنقطاعي عن العمل بها مدةّ خمس سنوات على الأقلّ  

 

، فترفق نسخة من مكتووب 6992لسنة  6245وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد )

 .(مة البلو  عند الإقتضاءالإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلا

 

 ............................في ............................. حرّر ب  

 (إمضاء وختم المشارك)

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى
 من كرّاس الشروط 8الحالات الإقصائيّة المنصوص عليها بالفصل 

 
 ................................................................................................................( واللقّبالإسم )إنيّ الممضي أسفله 

 ...................................................... ...................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ ..........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ  تحت عدد 

 .................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

أصرّح على شورفي أنوّي وكافوّة أعضواء الفريوق المتودخّل مون المحوامين المقتورحين لا نوجود فوي إحود  

 .حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة

ت المنصووص عليهوا بوالفقرة الأخيورة مون الفصول الثواني مون كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحود  الحوالا

 .كراس شروط طلب العروض

 

 ............................في............................. حرّر ب 

 ( إمضاء وختم المشارك)

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 رة في العرضاو الخصوصيّة المذكو / والمراجع العامّة و
 
 

 ................................................................................................................( الاسم واللقّب)إنيّ الممضي أسفله 

 ....... ..................................................................................................................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................( العنوان الكامل)المعينّ محلّ مخابرته بـ 

 "المشارك"المسمّى فيما يلي 

 .أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات والمراجع الخصوصيّة والعامّة التي قدمّتها في هذا العرض
بعا لعدم تقديمي للجّنة المكلفّة بالفرز لما وأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو ت

 .يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدةّ تتجاوز عشرة أياّم
 

 

 ............................في ............................. حرّر ب  

 (إمضاء وختم المشارك)
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 7عدد  ملحق
 

 
 ( المنفرد)المحامي سميـة في إقائمة 
 ضاء الشركة المهنيّة للمحاماة أو أع

 
 

 ع ر الاسمواللقب الشهادة المحرز عليها تاريخ الترسيم بالهيئة

   
 

0 

   
 

8 

   
 

3 

   
 

4 

   
 

5 

   
 

6 

   
 

7 

   
 

2 

   
 

9 

   
 

01 

  

 ............................في............................. حرّر ب 

 (إمضاء وختم المشارك)
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 2عـدد ملحق
 

 ( المنفرد)المحامي  التزام
 (الديوان الوطني للصناعات التقليدية) أو أعضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة 

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة والتحكيمية والإداريّة والتعديلية 
 

الفريق  أقرّ بأنّ ………….............................................………………………………………………( الإسم واللقّب) إني الممضي أسفله

المعلومات  كافةّكما أقرّ بصحة  .بإنجاز المهمّة(ألتزم)المتدخل والمتكوّن من السيدّات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 :الواردة بهذا العرض

 
 قب  اللو   سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة
 

المحامي    إمضاء
 2معرف به

 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 ............................في............................. حرّر ب 

 

 ( إمضاء وختم المشارك)
                                                 

2
كما يجب التعريف بالإمضاء لكل محامي مشارك على .صة لكلّ واحد منهميتعيّن على كلّ المتدخلين المعنيين الإمضاء في الخانة المخصّ 

 .أن يكون تاريخ التعريف بالإمضاء وجوبا بعد صدور إعلان طلب العروض
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 9عـدد  ملحق
 

شركة المهنيّة لل للمحامين المنتمينأو  المباشر لتجربة العامة للمحاميقائمة المراجع المبيّنة ل
 خيرةالأخلال الخمس سنوات  اةللمحام

 (إلى تاريخ فتح العروض8103جانفي 0من ) 

 

 جدول تأليفي للمراجع العامّة

 الطور
 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 عدد الانابات 
 .................سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 
 .................سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    

    
    
    

 .................سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا

    
    

    
    

 .................سنة لتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    
    
    
    

 ................. سنةلتجربة العامة للمحامي المباشر أو المحامين ا
    
    
    
    

 العدد الجملي للإنابات المصرح بها خلال الخمس سنوات .........................
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 جدول تفصيلي للمراجع العامّة

 
 

  بداية وانتهاء  تاريخ
 المهمةّ

 الطور
 عدد القضيةّ 

 
 المحكمة

 
 موضوع الإنابة

 الخاص  الشخص    أوالهيكل العمومي   

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      
      

     

 
 

     

 
 

     

 
 

      
      
      

 

 ............................في............................. حرّر ب 

 ( إمضاء وختم المشارك)

 يمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا المقترح التنصيص عليها بالعرض. 
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 01عـدد  ملحق
المنتمين  المحامينأو  لمحامي المباشرقائمة الدورات التكوينية المتخصصة التي تابعها ا

اة في إطار دورات التكوين المستمر التي تنظمها الهيئة الوطنية لشركة المهنيّة للمحامل
ة للمحامين بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامين أو في إطار أنشطة الهياكل الدولي

 .للمحامين
 ع ر المحور السنة

 الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمحامينالمسلمة من قبل  التكوينية و شهادات استكمال الخبرة  الدورات
  

 

0 
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4 

  
 

5 

  6 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية
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4 

  5 

  6 

  

 ............................في............................. حرّر ب 

 (إمضاء وختم المشارك)

 .يقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من شهادة المشاركةفي الدورة المعنية
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 00عدد  ملحق
 

 سي   رة ذاتي   ة
 

: واللقب الإسم* 
......................................................................................................................................................................................... 

: تاريخ الولادة ومكانها* 
................................................................................................................................................................... 

 ............................................................................................................................:تاريخ الترسيم بالهيئة الوطنيّة *
 ..........................................................................................................................:سيم بقسم الإستئنافتاريخ التر  *
 ............................................................................................................................: تاريخ الترسيم بقسم التعقيب* 

 ............................................................................................:القانونيّة إن وجد وفقا للإجرءات عنوان موقع الواب*

 
 :الشـهــائد العلميــة المتحصّل عليها المترشح 

 

 الشهـادة العلميةّ جامعيةالمؤسسة ال سنة التـخـرّج

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 :ملخّص الخبرة العامّة في المحاماة 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 المحاماة بنيابتها شركة
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 الدراسات والبحوث
 -
 -
 -
-  
-  
- 
-  

 (ان وجد أو المادةّ المطلوبة الاختصاصذكر) في مهنة المحاماة  الخبرة الخصوصيةملخّص 
 

 
النتائج المحقّقة أو نتائج 

 الأعمال المنجزة

 
 اريخ إنجاز هذه الأعمال ت

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
القطاع الخاص التي قام المحامي أو 

 شركة المحاماة بنيابتها

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 

 
نشاطه يي العلاهة بالمهمّة ذكرها يي المعطيات الإضايية التي يرى المترشح أهمية  -

 :المترشّح إليها
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 التكوين يي اللغات. 

 
 ممتاز جيد جدا جيد متوسط اللغة

     

     

     

     

 
 

 الخبرة يي ميدان معين هبل الترسيم يي المحاماة. 

-  

-  

-  

 

 الإنضواا يي شبكة دوليّة لمكتب محاماة 

 
-  

-  

-  

 
 إمضاء صاحب السيرة الذاتية

 

 ............................في............................. حررّ ب                                                         

 

 (إمضاء وختم المشارك)                                            
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 08عدد  ملحق
 

لا تزال منشورة في القضايا موضوع الإنابات الجارية والتي  جدول التعهدات
 ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية لدى المحاكم 

 
 

الآجال  الإنابات الجارية
التقريبية 

لإنتهاء الإنابات 
 الجاريةّ

الملاحظات 
الإضافية 

والتوضيحية التي 
يراها المترشح أنهّا 
ضروريةّ لذكرها 
لتحديد جدول 

 التعهدات

عدد 
 الإنابات

 موضوع
 الإنابات

المحاكم أو 
الهيئات 

المنشورة 
 أمامها القضايا

 

الهيكل  الطور
 العمومي

شخص 
 خاص

        

        

        

        
        

        

        

        

 
 

 
 
 
 

 

 وختمالمترشح إمضاء  
 

 ............................في............................. حررّ ب 
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 03عدد  ملحق

 
لشركة اأو المباشر  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 والديوان الوطني للصناعات التقليديةاة ، المهنيّة للمحام
 

 

 :تعريف المهمّـة: الفصل الأوّل
 : تتمثلّ مهمة

 ..........................................................................................الأستاذ  
 أو 
 
 .......................................... .( ........................الشركة المهنيةّ للمحاماة) 

 : طبق هذه الاتفاقية في
ه بمقره المركزي الكائن بشارع المعين محل مخابرت الديوان الوطني للصناعات التقليديةنيابة  

لد  المحاكم  (ها)والدفاع عنه (ها)في حقه القانونيةّ يع الإجراءاتجمالقيام بو الاستقلال الدندان منوبة
س أو كذلك خارجها عند نسواء في تو ةوالإدارية والتعديليّ والتحكيميةّ وسائر الهيئات القضائية 

 .الإقتضاء

 

 :ة بالعقدقالمطبّ والتراتيب التشريع : 8الفصل  

وأعوانه إلى صاحب العقد كما يخضع  .مللتراتيب الجاري بها العاو تخضع هذه الصفقة للتشريع

 .الإجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع الساري المفعول في الميدا
 

 :الأتعــاب :  3الفصل 
تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه طبق أحكام القرار المشترك 

والتي تشمل أيضا معاليم نشر القضايا والطوابع  الصادر عن وزير العدل والوزير المكلف بالتجارة
 .أوالتعقيب ومبلغ تأمين أحكام الإستئناف ومعاليم طوابع تسجيل الاحكام الجبائية

 

  :الإلتـزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  4الفصل 
غرض، تتولى ولهذا ال. يلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته - أ

خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رسالة 

كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية . التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي

 .الديوان الوطني للصناعات التقليديةتلخص معطيات الملف وطلبات 

وبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو تمكين المحامي من المعطيات المطل - ب

 .الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل

 .عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدمّها في إطار نيابة الهيكل العمومي - ت

ليةّ والمؤيدات العلميّة المتعلقّة كشف المعطيات المالا يمكن للديوان الوطني للصناعات التقليدية  -ث

عدد من الأمر  65بالمحامي أو بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 
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جراءات تكليف المحامين  3167جانفي   37مؤرّخ في  3167لسنة  417 المتعلّق بضبط شروط وا 
 .ة والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةبنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائي

 
 

 :طرق خلاص صاحب العقد:  5الفصل
 

 :يكون الخلاص عن طريق

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

يوما من ( 21)يتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل أقصاه ثلاثون 

و الإعلام بالنسخة التنفيذية إذا كان الحكم صادرا لفائدة تاريخ إيداع الفاتورة بعد صدور الحكم أ
أجر عدول التنفيذ الديوان الوطني للصناعات التقليدية وتحمل على الديوان الوطني للصناعات التقليدية 

طور التعقيب وتلك المنشورة لد  المحكمة العقارية والمحكمة الإدارية التي  فيباستثناء القضايا )
 (.امي معاليم تسليم الوثائق والمؤيداتيتحمل فيها المح
عدول الإشهاد والخبراء ومصاريف الترسيم أجرة الديوان الوطني للصناعات التقليدية وتحمل على 

 .بإدارة الملكية العقارية
مصاريف التنقل المتعلقّة بالإنابات خارج مجال منطقة كما يتحمّل الديوان الوطني للصناعات التقليدية  

أو أعضاء أو خارج مراكز الولايات عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطعها المحامي  تونس الكبر 
في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثابتة للمحامي، شخصيّا، أو كلم  21لهذا الغرض  شركة المحاماة

 .لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ الإنابة
رج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقلّ والإقامة وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخا

 .حصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها بما فيها يومي الذهاب والرجوع
وفي كل الحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلقّة بالنقل والإقامة في الخارج موضوع إتفّاق 

 .بصرف النظر عن الاتفاقية المتعلقة بالأتعابكتابي منفرد ومسبق بين الطرفين وذلك 
إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمومي 

مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع  تخلاصها على أساس فالتورا
 .فعلي لإنجاز المهمّةالاسترجاع وذلك إثر التثبت من الطابع ال

 

 :الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة :  6الفصل 
  

 :يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي
بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام المحاكم أو الهيئات  -

 .كيميةالقضائيةّ و التعديلية والتح

حضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام الهيكل العمومي كتابيا  -

 .أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة بمآلها في أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها

اسة حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات الهيكل العمومي أو بدر -

 .الملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة الهيكل العمومي فيها

 ولهذا الغرض،
دعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الديوان الوطني للصناعات التقليدية يتولى  

 .ي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني معقولنالإلكترو
مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها الديوان الوطني للصناعات التقليدية تمكين  -

بملاحظات حولها الديوان الوطني للصناعات التقليدية وفي صورة عدم إبداء . حتى تبدي رأيها فيها
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في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على 

 .واها وإذن للمحامي بمواصلة الإجراءات التي يقتضيها القانونمحت

من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماعي الديوان الوطني للصناعات التقليدية تمكين  -

وذلك وجوبا مسؤوليته المدنيةّ وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد قيامه بتأمين 

 .قبل خلاص الاتعاب

 :مدةّ الإتفــاقية :  7الفصل 
 

 ....................وتنتهي في ..................... تضبط مدةّ الاتفاقية بـثلاثة سنوات تبدأ من 
وفي صورة وجود قضايا جارية في هذا التاريخ الأخير ولم يتم تعيين محامي أو شركة مهنيةّ للمحاماة 

بالهيئة العليا للطلب العموميفيتولى مواصلة هذه  من قبل اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة
الديوان القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها الجاري، دون سواه، وتمكين 

 .من نصّ الحكم الصادر فيها الوطني للصناعات التقليدية
 

 :التقيدّ بتركيبة الفريق المتدخّـل :  2الفصل 
 

بتوفير الفريق الذي رشّحه في المشاركة في طلب العروض من حيث العدد  يلتزم صاحب العقد
والمستو  العلمي والتجربة المهنيّة دون سواه إلاّ أنهّ وفي صورة تغيير التركيبة في الأثناء، فيجب 

ن )المتخلي ( ن)بذلك كتابيا وتغيير المحامي الديوان الوطني للصناعات التقليدية على المحامي إعلام 
نفس المؤهلات العملية والمهنيةّ ونفس التجربة من حيث عدد السنوات على ( م)ن المهمّة بمن له ع( 

أن يحظى ذلك، مسبقّا، بموافقة الهيكل المعني كتابيا على هذا التغيير وإمضاء ملحق في الغرض بين 
ة العليا للطلب الطرفين يتمّ عرضه مسبقا على اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئ

 .العمومي
وفي خلاف ذلك، وفي صورة تعذرّ توفير مترشح جديد يستجيب لمقتضيات كراس الشروط الذي تمّ 

أوفي صورة عدم موافقة الهيكل الديوان الوطني للصناعات التقليدية على أساسه اختيار المتعاقد مع 
دار تنبيه في الغرض للمتعاقد معه المعني على المترشّح المقترح، فله حقّ فسخ عقد الصفقة بعد إص
يوما إن لم يقع على إثره تدارك ( 65)عن طريق عدل تنفيذ وإمهاله بأجل إضافي أقصاه خمس عشرة 

 .النقص أو إصلاح الخلل مقارنة مع العرض المقدمّ من قبله
 

 :فسخ الاتفاقية: 9الفصل 
 ،:قية، آليا في الحالات التالية، تفسخ هذه الاتفا2مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 

 .انتهاء مدةّ التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه -

 .أو الإحالة على عدم المباشرة المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة وفاة -

العمومي تنبيها  الهيكلهذه الصورة يوجه له  وفي. عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية -

عن  د لا يقلّ ة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ بواسطة رسال

الديوان الوطني يمكن  ،هذا الأجل وبانقضاء. التنبيهعشرة أيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

حسب الإجراء ه إجراء آخر أو تكليف من يتولى إنجاز دون أيّ  العقدفسخ  للصناعات التقليدية

 .الذي يراه ملائما

وإهدار حق بالتزامه  العقد إخلال صاحبالديوان الوطني للصناعات التقليدية لد  إذا ثبت  -

مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم  هقيامفي التقاضي أو ثبت الديوان الوطني للصناعات التقليدية 

 .العقد وانجازهإبرام  تمختلف إجراءا وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في
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ي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبها كتابياّ من ويتولى المحام
 .قبل الهيكل العمومي

 
 :01الفصل 

تغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيّة الديوان الوطني للصناعات التقليدية في صورة قرار 
ة، تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي أو واقعية ثابتة لذلك ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحال

من المرسوم عدد  71تحتسب طبق أحكام الفصل الثالث من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 .والمتعلقّ بتنظيم مهنة المحاماة 3166أوت  31المؤرّخ في  3166لسنة  49

 

  :فضّ النزاعات المتعلقة بهذه الاتفاقية :   00الفصل 
ولهذا الغرض . خلاف في تأويل أحكام هذه الاتفاقية، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحيةفي حالة نشوب 

عدد من الأمر  (4)مكاتبة اللجّنة المحدثّة بمقتضى الفصل الديوان الوطني للصناعات التقليديةيتولى 
جراءات تكليف المحامين  3167جانفي   37مؤرّخ في  3167لسنة  417 المتعلّق بضبط شروط وا 
 .بة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكيميةبنيا

وبانقضاء أجل شهر دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن للطرف الأحرص مواصلة الإجراءات القانونية 
 .التي يراها للدفاع عن حقوقه لد  المحكمة المختصّة

 

  :مصـاريف التسجيل :  08الفصل 
 .المحاميتحمل مصاريف التسجيل على 

 :العقدصحة : 03الفصل 
 .للديوان الوطني للصناعات التقليديةالمدير العام  ئه من قبل إمضا إلا بعدحيحا ص ا العقدكون هذيلا 

 

 

 :محلّ المخـابرة: 04الفصل 
غيير ذلك غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين ت. عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه

طريق إعلام بواسطة  نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلو  للطرف الآخر أو كذلك 

 .فيذنعدل الت
 

 ..................في ......... حــرّر بـ
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي                                      الديوان الوطني للصناعات التقليدية  

                                                                                                                           
                             أو                                                                                           

 شركة المحــامـــاة                          
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